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[bookmark: _Toc509588833][bookmark: _Toc509588629][bookmark: _Toc509903354][bookmark: _Toc22754]第一部分  报价及资格文件
[bookmark: _Toc11520][bookmark: _Toc509588834][bookmark: _Toc509903355][bookmark: _Toc509588630]一、报价函
关于XXXX委托业务的报价函
中国地质科学院地质力学研究所：
根据贵方所发（委托业务名称）委托业务的询价邀请及相关技术要求，我单位/公司经研究核算，对该次询价邀请最终报价为：人民币_____万元（大写：__________）。
我单位/公司按要求提交《响应文件》正本一份及副本四份，郑重承诺将按合同要求和相关标准规范有效、安全的开展工作，并支持第三方检查验收。
根据询价文件第一章第3条规定，我方声明，我方不是采购人或采购代理机构的附属机构；我单位/公司在参加本次采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；同意按照贵方要求，提供与采购有关的一切数据或资料，理解贵方不一定接受最低报价或收到的任何报价。

与本次采购有关的一切正式往来通讯请寄：
地址：_________________   邮编：_______________
联系人：_______________   电话：_______________
供应商名称:______________
(公  章):___________________



日  期:_____年___月___日
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[bookmark: _Toc509588631][bookmark: _Toc509588835][bookmark: _Toc509903356]
授权委托书

本人_______（姓名）系________________（报价人名称）的法定代表人（单位负责人），现委托_______（姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清确认、提交、撤回、修改________________（委托业务名称）响应文件和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：自本授权委托书签署之日起至遴选有效期届满之日止。
代理人无转委托权。

报价人名称（加盖公章）：________________
法定代表人（单位负责人）（签字或签章或印鉴）：________________
委托代理人（签字）：__________________
日期：_______年_______月_______日
附：法定代表人及委托代理人身份证明文件复印件






[bookmark: _Toc6246]二、单位简介及资格证明文件
1、单位简介
（侧重介绍能够支撑完成本委托业务所具备的设备、人员及专业技术能力等内容）
2、资格证明文件
[bookmark: _GoBack]（按询价文件中要求在此标题下列出营业执照／法人证书、授权委托书、质量管理体系证书、安全生产许可证书、获奖荣誉证书、实验资质、特殊要求资质等资格证明文件目录，并提供加盖公章的复印件）
[bookmark: _Toc509903357][bookmark: _Toc509588836][bookmark: _Toc509588632][bookmark: _Toc11240]三、单位财务状况（非事业单位、国企提供）
（提供单位开户银行信息及报价截止期前近  1  年每年的资产负债情况并加盖单位公章）
[bookmark: _Toc2418]四、单位信用记录（非事业单位、国企提供）
（提供单位“信用中国网站”查询结果网页打印页）
[bookmark: _Toc509588837][bookmark: _Toc509588633][bookmark: _Toc509903358][bookmark: _Toc7437]五、无重大违法记录的书面声明（非事业单位、国企提供）

[bookmark: _Toc26486_WPSOffice_Level2]声  明  书
               在参加本采购前3年内，在经营活动中没有重大违法记录。
特此声明。


（单位公章）



                       _____年___月____日
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[bookmark: _Toc16450][bookmark: _Toc509588634][bookmark: _Toc509903359][bookmark: _Toc509588838]第二部分  商务部分
[bookmark: _Toc509903360][bookmark: _Toc509588839][bookmark: _Toc509588635][bookmark: _Toc21637]一、业绩材料
1、以往相关业绩简介
（列出报价截止期前近三年内与本询价委托业务内容相关的以往业绩名称、执行周期、主要工作内容及验收结果）
2、业务证明材料
[bookmark: _Toc5707]（提供相关业绩的合同、任务书或评审意见等证明材料封面、主要工作内容介绍页及盖章页的复印件；对应于评分标准中有关证明资料（如果有的话）。）
[bookmark: _Toc11450]二、项目负责人及技术骨干能力证明
1、项目负责人及能力简介
	姓名
	
	职务
	
	职称
	

	年龄
	
	本项目拟任职
	
	单位任职时间
	

	学历（毕业学校、时间、专业）：



	取得的专业认证、资质情况：




	年份
	近三年（报价截止期前）参加过的主要项目名称
	担任职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2、主要技术骨干及能力简介
	姓名
	
	职务
	
	职称
	

	年龄
	
	本项目拟任职
	
	单位任职时间
	

	学历（毕业学校、时间、专业）：




	取得的专业认证、资质情况：




	年份
	近三年（报价截止期前）参加过的主要项目名称
	担任职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3、相关职称、证书复印件（加盖公章）
（彩色扫描或复印）
[bookmark: _Toc4055]三、技术装备
1、设备装备材料
（列出完成本委托业务相关的生产设备、实验装备等）
2、技术能力材料
（列出完成本委托业务相关的专利或专有技术，相关奖项，研发或实施能力等）
[bookmark: _Toc509903361][bookmark: _Toc509588636][bookmark: _Toc509588840]

[bookmark: _Toc1590]第三部分  详细技术响应
报价人按第二、三、四章相关要求编写详细技术响应内容，须对询价文件的所有相关技术要求做出详尽响应，并附预算编制说明和详细预算。参考提纲如下：
[bookmark: _Toc509903362][bookmark: _Toc509588841][bookmark: _Toc509588637][bookmark: _Toc19232]一、委托业务概况
（一）委托业务基本情况（包括委托业务名称、承担单位、委托业务负责人、委托业务起止时间等。）
（二）委托业务目标任务（包括绩效目标）
[bookmark: _Toc509588842][bookmark: _Toc509903363][bookmark: _Toc509588638][bookmark: _Toc11963]二、工作区地理及地质简况
[bookmark: _Toc509588843][bookmark: _Toc509903364][bookmark: _Toc509588639][bookmark: _Toc11666]三、资料拥有程度和已有工作基础
（一）工作区资料情况
（二）已有研究基础
（三）以往工作分析、评价
[bookmark: _Toc509588640][bookmark: _Toc509588844][bookmark: _Toc509903365][bookmark: _Toc12807]四、技术路线、工作方法和技术要求
[bookmark: _Toc26597][bookmark: _Toc509866631][bookmark: _Toc509903366]（一）技术路线
[bookmark: _Toc27143][bookmark: _Toc509903367][bookmark: _Toc509866632]（二）主要工作方法
[bookmark: _Toc509866633][bookmark: _Toc509903368][bookmark: _Toc28707]（三）主要技术指标、质量要求和实现方案
[bookmark: _Toc4410]（四）技术标准及规程规范
[bookmark: _Toc509903369][bookmark: _Toc509588845][bookmark: _Toc18657][bookmark: _Toc509588641]五、工作部署
（一）主要工作内容
（二）实物工作量
（三）工作安排及进度保障
（介绍工作安排及详细的进度控制，细化到每个月）
[bookmark: _Toc29078]六、预期成果
[bookmark: _Toc509588847][bookmark: _Toc509588643][bookmark: _Toc509903370][bookmark: _Toc26413][bookmark: _Toc509588644][bookmark: _Toc509588848]七、组织管理、质量保障及安全环保保密措施
（附委托业务配备人员基本情况表，施工类需附拟投入的主要设备配置情况表，原始资料或成果资料属保密内容的需说明相关安全保密措施，有潜在环境污染危险的需要说明环保措施）
[bookmark: _Toc509588849][bookmark: _Toc23343][bookmark: _Toc509903371][bookmark: _Toc509588645]八、经费预算及支出安排（地调项目严格按中国地质调查局相关预算标准编制，其他类型项目按所属类型相关标准编制）
（一）预算编制情况
预算编制说明（应包含但不限于：委托业务概况，预算编制依据，采用的费用标准和测算依据，委托业务预算的合理性及可靠性分析，需要说明的问题）。
（二）预算表
1.委托业务费用归集汇总预算表（XXXX年）
2.委托业务工作手段预算表（XXXX年）
3.委托业务预算明细表（XXXX年）
[bookmark: _Toc509903372][bookmark: _Toc509588646][bookmark: _Toc21763][bookmark: _Toc509588850]九、其他需要说明的问题
[bookmark: _Toc509588851][bookmark: _Toc509903373][bookmark: _Toc10601][bookmark: _Toc509588647]十、附图（表）
[bookmark: _Toc23618]（附图不能包含涉密信息）。
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